
[Nama Pelajar]  
[Program Pelajar]  
[Pusat Pengajian] [Tarikh]  
  
[Nama Penerima]  
[Nama Syarikat]  
[Alamat Syarikat]  
  
  
PERMOHONAN MAAF DAN PENARIKAN DIRI DARI MENJALANI LATIHAN PRAKTIKUM  
[Tuan / Puan]  
  
Merujuk perkara di atas, saya ingin membuat permohonan maaf dan penarikan diri dari menjalani latihan 
praktikum di syarikat [Nama Syarikat].  Nama saya ialah [Nama Pelajar; Nombor Matrik], dan saya sedang 
mengikuti program [Program Pelajar] di Pusat Pengajian [Nama Pusat Pengajian] di Universiti Utara Malaysia.  
  
Permohonan penarikan diri dari menjalani latihan praktikum adalah disebabkan [alasan]   
  
Saya mengakui bahawa tindakan penarikan diri sedikit sebanyak memberikan kesulitan kepada syarikat dan 
saya memohon maaf di atas perkara ini. Keputusan ini tidak diambil secara ringan, dan saya telah meneliti 
perkara ini sebelum membuat keputusan.  
  
Walau bagaimanapun, saya ingin mengucapkan terima kasih atas peluang yang telah diberikan kepada saya 
dan berharap agar penarikan ini tidak mencerminkan secara negatif terhadap karakter atau komitmen saya.  
  
Untuk sebarang pertanyaan lanjut atau perbincangan mengenai perkara ini, pihak [Tuan/Puan] boleh 
menghubungi [Nama Timbalan Dekan HEPA] di [Nombor Telefon] atau [Emel].   
  
Sekali lagi, saya memohon maaf atas sebarang kesulitan yang timbul, dan saya amat menghargai pertimbangan 
dari pihak [Tuan/Puan] dalam perkara ini.  
  
  
  
Sekian, terima kasih.  
  
  
Yang Benar,  
  
  
  
.............................................................  
[Nama Pelajar]  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



  
[Nama/Penyelia/Majikan]  
[Nama Syarikat]  
[Alamat Syarikat] [Tarikh]  
  
[Nama Pelajar]  
[Program Pelajar]  
[Nama Fakulti Pelajar]  
[Alamat Universiti]  
  
PENGESAHAN PENARIKAN PELAJAR DARI LATIHAN PRAKTIKAL  
  
Salam sejahtera,  
  
Merujuk perkara di atas,pihak kami telah menerima permohonan rasmi anda untuk menarik diri dari menjalani 
latihan praktikal di [Nama Syarikat]. Kami memahami dan menerima keputusan yang diputuskan berdasarkan 
keadaan semasa atau luar jangka yang telah timbul.  
  
Setelah meneliti permohonan ini, pihak kami bersetuju untuk membenarkan [nama pelajar] menarik diri dari 
latihan praktikal di syarikat kami. Kami menghargai profesionalisme anda dalam mengkomunikasikan perkara 
ini.  
  
Penarikan diri pelajar dari menjalani latihan praktikum di syarikat ini tidak akan mencerminkan secara negatif 
terhadap watak atau komitmen pelajar.  
  
Jika terdapat sebarang prosedur pentadbiran atau dokumen yang diperlukan dari pihak kami berkenaan penarikan 
latihan praktikum, sila berhubung dengan pegawai kami.   
  
Sekian, terima kasih.  
  
  
  
  
Saya yang menjalankan amanah,  
  
  
  
  
……………………………………….  
[Nama]  
[Jawatan]  
[Nama Syarikat] [Cop majikan/pegawai/syarikat]  

 


